
『(재)아름다운 맵∣2018마을미술프로젝트 채용공고』

- 사업지원 및 서무업무 담당 -

마을미술프로젝트는 ‘문화체육관광부’가 주최하고
‘한국문화예술위원회’와 ‘(재)아름다운 맵’이 주관하는 공공미술프로젝트로서

지자체, 작가, 주민들과 함께 소통하는 사업입니다. 

2018마을미술프로젝트에서는 한국공공미술 발전을 위한
열정과 포부를 가진 여러분을 기다립니다. 

□ 모집분야 : (재)아름다운 맵 l 마을미술프로젝트 서무업무 및 행정지원

□ 채용인원 : 1명

□ 담당업무 :

   • (재)아름다운 맵 ㅣ마을미술프로젝트 사업지원 및 서무업무 

   • 사업행정 

    : 사업수행 위한 각종 기안, 보고, 결과자료 작성  

    : 각종 회의 및 행사운영 지원 등

   • 사무행정 회계처리

    : e-나라도움 전산시스템 업무

    : 사업예산 지출계획 수립산 집행, 비용지출, 정산관리, 정산보고 등 

  

□ 자격 요건

   • OA(엑셀, 워드, 그래픽 툴)활용 가능자

   • 채용즉시 근무 가능한 자

   • 우대사항

     - 해당 직무분야(문화예술행정, 사무행정) 유관경력자 우대
     - 미술관련, 문화예술관련 전공자 우대
     - e나라도움 전산시스템 경험자 우대

□ 근무시간 : 주 5일(월~금) 09:00~18:00 

□ 급여조건 : 재단 인사규정에 따름

             (월 1,600,000원_ 세전, 식대 포함, 4대 보험 적용) 

             ※ 수습기간 3개월 이후 급여 변동가능.



□ 계약기간 : 채용일~ 2018. 12. 31(추후 협의후 근무기간 연장 가능)

□ 근 무 지 : (재)아름다운 맵 ㅣ 마을미술프로젝트 사무국 

             서울시 용산구 청파로349 보은개발빌딩 801호 

                                           

□ 접  수

  • 접수기간 : 2018. 9. 5(수) 18:00 마감

  • 접수방법 : 이메일 접수 (map@maeulmisul.org)
※ 응시원서는 마을미술프로젝트 홈페이지 (http://www.maeulmisul.org) 첨부 양식 활용

□ 일  정

  • 1차 서류전형 : 2018. 9. 5(수) 18:00 마감

  • 2차  면  접  : 2018. 9. 7(금) 예정 

  • 채 용 발 표  : 2018. 9. 10(월) 예정 

  • 채용 예정일  : 2018. 10. 1.(월)

 ※ 9월 12일부터 일주일간 업무 인수인계 있음, 일정에 따라 변동가능

 

□ 제출서류

   ① 이력서(사진첨부) 1부 (필수) 

   ② 자기소개서 1부 (필수)

   ③ 경력증명서 1부 (경력자에 한함)

   ④ 최종학교 졸업증명서 (필수)

□ 기타 

• 접수된 서류는 일체 반환하지 않습니다.

  • 지원서 기재 내용이 사실과 다를 경우 합격이 자동 취소됩니다.  

  • 해당분야의 적격자가 없을 경우 채용하지 않을 수 있음. 

  • 최초 임용 후 3개월간의 수습기간을 둘 수 있으며, 인사규정에 의거 

   임용을 취소할 수 있음(수습기간 후 급여조건 변동가능) 

□ 문  의

  • 전    화 : 02-2088-0242

  • 주    소 : 서울시 용산구 청파로349 보은개발빌딩 801호

              「(재)아름다운 맵 Ⲓ 마을미술프로젝트 사무국」

  • 홈페이지 : 마을미술프로젝트 홈페이지 www.maeulmisul.org


