
수시대관 신청 절차

한국문화예술위원회
대관 사이트

회원가입

대관사이트를통한

온라인대관신청

승인처리후,
대관료결제
→  대관확정

한국문화예술위원회 대관사이트바로가기
(https://arko.or.kr/pspace/)



수시대관 신청 절차 안내

1. 검색창에 <한국문화예술위원회 공연예술연습공간> 검색

2. 로그인 하기(반드시 회원가입!!)
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3. [대관신청] 클릭 → 지역:제주 선택
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4. 원하는 연습실 오른쪽 상단에 [수시대관] 클릭

필독 반드시 읽고, <이용자 준수 서약서>다운로드 후 작성!
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5. 이용약관 동의 및 개인정보 수집 이용 동의 클릭
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6. 원하는날짜에원하는시간대클릭!!→ 내역확인후, [신청] 버튼클릭

신청내역 확인!
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7. 신청서 작성-①신청인 정보입력
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7. 신청서 작성-②신청내용입력
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7. 신청서 작성-③ 첨부파일등록후, [신청하기] 클릭!
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8. 신청완료!!
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9.  승인문자받고대관료결제하기!

http://www.arko.or.kr/pspace/
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9.  승인문자받고대관료결제하기!
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9.  승인문자받고대관료결제하기!



수시대관 신청 시 유의사항

- 대관신청은 당일 제외한 사용일 기준 3일 이전에 신청해야함

- 승인 여부는 대관 신청 사이트-[마이페이지]에서 확인 가능

- 사전 예약 취소는 전일까지 가능, 반드시 유선연락 후 취소해야함!

※ 사전에 고지 없이 취소한 경우, 패널티가 적용됨.

- 환불 기준은 규정에 따라 대관일 15일 이전 취소 시(100%),

7일 전(50%), 그 외 환불 불가

※ 대관 신청 접수 후 반드시 담당자 승인 필요

※ 대관 승인 가능 시간 : .(평일) 9:00 ~ 18:00

※ 담당자 승인 완료 후 승인 알림 문자를 받고 3일 이내에

대관료를 결제해야 최종 확정




